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 بطاقة خدمة

 وضع ورفع اشارة الحجز التحفظي

 

  

 التاريخ  الاصدار  الرمز

  1  MAR-2023 
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 معلومات عامة 
 

 

 

 
 

 

 الخدمة إلى تنفيذ القرارات الواردة من الجهات ذات الاختصاص بما يتعلق بوضع أو رفع إشارة حجز تحفظيتهدف هذه 
 

 

 
 

 المجموعة الرئيسية للخدمات

JFDZ-005  قسم الحجوزات-خدمات وحدة الشؤون القانونية 

 

 الاقتصاد والأعمال التصنيف القطاعي للخدمة

 خدمة مركزية مكان تقديم الخدمة

 خدمة فرعية هيكلية الخدمة

 خدمة اجرائية نوع الخدمة

 خدمة عمودية تصنيف الخدمة
 

 

 
 تهدف 

 فئة المتعاملين
 

 الفئة الفرعية الفئة الرئيسية #

 أعمال 1

 شركات

 مكاتب مهنية 

 مؤسسة فردية 

 جمعيات تعاونية

 المناطق الحرة 

 أفراد 2
 أردني -

 غير أردني -

 حكومة 3
 وزارات  -

 أخرى -

 

 قنوات الخدمة
 

 معلومات القناة اسم القناة التصنيف  #

1 
 قناة توصيل الخدمة - 

 قناة تقديم طلب الخدمة - 

 المجموعة الأردنية  -مركز خدمة الجمهور

 للمناطق الحرة والتنموية

 نظام تراسل 

 البريد الرسمي 

 

 www.jfdz.jo: الموقع الالكتروني - 

 96253826430: فاكس  - 

 96253826429: رقم الهاتف - 

 info@jfdz.jo: البريد الالكتروني - 

 (  3:30-8:00)  -الخميس -الأحد: اوقات العمل - 

 

 

 

 

 

www.jfdz.jo
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 رسوم الخدمة
 

 طرق الدفع (دينار ) القيمة  الوصف بند الرسوم #

1 
وضع  -(البريد الرسمي) مكانيا  

 ورفع اشارة الحجز التحفظي

تقدم الخدمة عن طريق ارسال الجهات الحكومية بريد 

رسمي إلى ديوان المنطقة الحرة المعنية ليتم تنفيذه من 

 قسم الحجوزات -وحدة الشؤون القانونية 

 لتنفيذ قرار وضع أو رفع اشارة الحجز 

 لا يوجد

 2 
 وضع ورفع اشارة -الكترونيا  

 الحجز التحفظي

تقدم الخدمة عن طريق ارسال الجهات الحكومية عبر 

نظام تراسل طلب لتنفيذ قرار وضع أو رفع اشارة الحجز 

إلى ديوان المنطقة الحرة المعنية ليتم تنفيذه من وحدة 

 قسم الحجوزات -الشؤون القانونية 

 لا يوجد

3 

 -(الحضور الشخصي)مكانيا  

وضع ورفع اشارة الحجز 

 التحفظي

تقدم الخدمة عن طريق الحضور الشخصي إلى وحدة 

قسم الحجوزات في جميع المناطق -الشؤون القانونية 

الحرة العامة والمناطق التنموية لتنفيذ القرارات الواردة 

 من الجهات المعنية بوضع ورفع اشارة الحجز التحفظي

 لا يوجد

 

 الشروط العامة
 

 الوصف #

 لمتلقي الخدمة أو من يفوضه أو وكيله القانونيالحضور الشخصي  1

 

 الوثائق المطلوبة
 

 

 الاسم فئة المتعاملين #
شكل 

 الوثيقة
 الشروط الوصف

مصدر 

 الوثيقة

1 

 أفراد - 

 أعمال - 

 حكومة - 

الكتب الصادرة عن 

 الدوائر ذات الاختصاص

 -ورقي 

 أصلية

كتاب بوضع أو رفع 

 الحجز التحفظي
 مصدق حسب الأصول

-المحاكم 

وزارة العدل 

أو دائرة 

 قاضي القضاة

 

 مخرجات الخدمة
 

 مدة الصلاحية الشروط الوصف شكل الوثيقة الاسم #

 وثيقة -ورقي  تنفيذ القرارات الواردة 1
تنفيذ القرارات الواردة بالكتب الصادرة عن الدوائر  

 (وضع أو رفع إشارة الحجز التحفظي)بـ 
 لا يوجد لا يوجد

 

 

 

 

 

 



 

4 of 5 

 شركاء الخدمة
 

 لا يوجد

 

 

 التشريعات الناظمة للخدمة
 

 سنة الاصدار الاسم الرقم #

1 1984/32 
قانون مؤسسة المناطق الحرة وتعديلاته وسند 

 الاستمرارية والأنظمة والتعليمات الصادرة بموجبه
1984 

 

 

 اجراءات الحصول على الخدمة
 

 

 

 

 الحجز التحفظيوضع ورفع اشارة  -(البريد الرسمي) مكانيا  
 
 

قسم -تقدم الخدمة عن طريق ارسال الجهات الحكومية بريد رسمي إلى ديوان المنطقة الحرة المعنية ليتم تنفيذه من وحدة الشؤون القانونية 

 الحجوزات  لتنفيذ قرار وضع أو رفع اشارة الحجز

 

 (أيام)يوم  1 وقت انجاز الخدمة

 

 المرتبطةالعملية  المدخلات الوصف الخطوة #

1 
ارسال كتاب وضع إشارة 

 الحجز أو رفعها

تقوم الجهة الحكومية بارسال كتاب ورقي إلى وحدة 

الشؤون القانونية لتنفيذ رفع أو وضع الحجز 

التحفظي ،ليقوم الموظف المختص بتنفيذ القرار 

بضائع او  /الوارد في الكتاب على نظام الحجوزات

 مركبات أو شركات

كتاب  -

إشارة وضع،رفع 

 الحجز

توريد الكتاب على نظام  -

ImageLinks  أو توريده

في ديوان المجموعة 

 الرئيسي

 استلام كتاب الرد 2

يتم اعداد كتاب الرد عل الجهة الصادر عنها 

في حال كان محتوى الكتاب يتضمن الرد )الكتاب

 (واعلام الجهة بتنفيذ القرار

-  -  

 

 
 

 الحجز التحفظيوضع ورفع اشارة  -الكترونيا  
 
 

تقدم الخدمة عن طريق ارسال الجهات الحكومية عبر نظام تراسل طلب لتنفيذ قرار وضع أو رفع اشارة الحجز إلى ديوان المنطقة الحرة 

 قسم الحجوزات -المعنية ليتم تنفيذه من وحدة الشؤون القانونية 

 

 (أيام)يوم  1 وقت انجاز الخدمة

 

 العملية المرتبطة المدخلات الوصف الخطوة #

1 
ارسال كتاب وضع إشارة 

 الحجز أو رفعها

تقوم الجهة الحكومية بارسال كتاب ورقي إلى وحدة 

الشؤون القانونية لتنفيذ رفع أو وضع الحجز 

التحفظي ،ليقوم الموظف المختص بتنفيذ القرار 

بضائع او  /الوارد في الكتاب على نظام الحجوزات

 مركبات أو شركات

كتاب  -

وضع،رفع إشارة 

 الحجز

توريد الكتاب على نظام  -

ImageLinks  أو توريده

في ديوان المجموعة 

 الرئيسي

 استلام كتاب الرد 2

يتم اعداد كتاب الرد عل الجهة الصادر عنها 

في حال كان محتوى الكتاب يتضمن الرد )الكتاب

 (واعلام الجهة بتنفيذ القرار

-  -  
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 وضع ورفع اشارة الحجز التحفظي -(الحضور الشخصي)مكانيا  
 
 

قسم الحجوزات في جميع المناطق الحرة العامة والمناطق التنموية -تقدم الخدمة عن طريق الحضور الشخصي إلى وحدة الشؤون القانونية 

 لتنفيذ القرارات الواردة من الجهات المعنية بوضع ورفع اشارة الحجز التحفظي

 

 (ئقدقا)دقيقة  13 وقت انجاز الخدمة

 

 العملية المرتبطة المدخلات الوصف الخطوة #

1 
تسليم كتاب وضع إشارة 

 الحجز أو رفعها

يقوم متلقي الخدمة بمراجعة وحدة الشؤون القانونية 

و تسليمها كتاب رفع أو وضع الحجز التحفظي 

الصادر عن الدوائر المعنية ذات الاختصاص،ليقوم 

الكتاب  الموظف المختص بتنفيذ القرار الوارد في

بضائع او مركبات أو  /على نظام الحجوزات

 شركات

كتاب  -

وضع،رفع إشارة 

 الحجز

توريد الكتاب على نظام  -

ImageLinks  أو توريده

في ديوان المجموعة 

 الرئيسي

 استلام كتاب الرد 2

يتم تسليم متلقي الخدمة كتاب الرد عل الجهة الصادر 

يتضمن في حال كان محتوى الكتاب )عنها الكتاب

 (الرد واعلام الجهة بتنفيذ القرار

-  -  

 


